
Stellenausschreibung

Das Theater der Nacht in Northeim
sucht Mitarbeiter*in für Projektassistenz und PR mit 25 Std./Woche

Wir sind ein Haus für Figurentheater und soziokulturelles Zentrum. Neben den öffentlichen Vorstel-
lungen und speziellen Schulvorstellungen führen wir regelmäßig Kurse, Workshops, Kinder- und 
Jugendprojekte sowie interkulturelle und generationsübergreifende Projekte durch.

Für die Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Projekten suchen wir eine Pro-
jektassistenz, die neben allgemeinen organisatorischen Tätigkeiten und den klassischen Aufga-
ben wie Korrespondenz und Terminmanagement, Vor- und Nachbereitung von Meetings und 
Vorstellrunden, insbesondere die Antragstellung zur Finanzierung der Projekte und damit 
verbundene Dokumentationspflichten übernimmt. Die Kenntnis der Förderlandschaft auf regio-
naler sowie Landes- und Bundesebene sowie die Bereitschaft zur Einarbeitung in neue Förder-
programme ist notwendig.
Die Person soll auch für die Projekte und den laufenden Spielbetrieb die Presse- und Öffent-
lichkeitsarbeit übernehmen. Hierzu gehört u.a. Pressemitteilungen für Tageszeitungen und Mo-
natsmagazine vorzubereiten und zu verteilen, einschlägige Veranstaltungsdatenbanken und die 
Theater-Webseite zu pflegen, Beiträge für die sozialen Medien zu bearbeiten und zu aktualisieren, 
Anfragen von Medien und anderen Parteien zu bearbeiten, Möglichkeiten für Partnerschaften, 
Sponsoring und Werbung zu finden. 
Neben hoher Kommunikationskompetenz in Wort und Schrift sind Erfahrung im Bereich Medien-
management (online, Sende- und Printmedien) und Vorkenntnisse auf dem Gebiet der Recherche 
und Texterstellung wünschenswert. Kenntnisse in MS Office und Sozialen Medien werden voraus-
gesetzt. Grundkenntnisse in Bildbearbeitung sind von Vorteil. 

Für beide Bereiche sind Kommunikations- und Teamfähigkeit, Organisationstalent, Kreativität so-
wie eine strukturierte Arbeitsweise und viel Eigenverantwortung und Selbstdisziplin erforderlich.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung schriftlich per Post oder per Email bis zum 30.01.2021 an: 
kontakt@theater-der-nacht.net 
oder per Brief an Theater der Nacht, Obere Str. 1, 37154 Northeim


